
 
 

 

 3نامه سطح نامه تدوین پایان شیوهبر اساس 
 

 :تهیه و تنظیم

نجمن پژوهش پویش 
 ا

صصی حضرت نرجس  تخ
  (سلام الله علیها)معاونت پژوهش مدرسه علمیه 

ن  2041آذرماه   -زاهدا

 

جند نفر گرد آورنده یا مجموعه مقالات به شکل لف ویراستار یا آثاربه جای مؤ
 :زیر

، مجموعه مقالات جنگ روانی، تهران، (گرد آورنده) شفیع آبادی، عبدالله
 .ش4731انتشارات سمت، 

 ارجاع پایان نامه در فهرست منابع
دکتری، و سپس نامه کارشناسی یا کارشناسی ارشد و  بعد از ذکر عنوان پایان

 . ودش نام دانشگاه ذکر می
 :حوزه نامه پایان مثال

 مؤسسه کلام، علم توسعه در حلی علامه کلامی مباحثات تأثیر نامدار، فاطمه

  . 14 ش، ص74713سطح نامه قم، پایان معصومیه، حوزوی عالی آموزش

 :دانشگاه پایان نامه مثال

 دانشکده عربی، محیالدین و مولانا دیدگاه از انسان سرشت قاسمی، محسن

 .4 ص ، 4731 سال ارشد، کارشناسی نامه پایان دانشگاه تهران، انسانی علوم

 

 نحوه شماره گذاری صفحات

فاصله شماره تا . گیرد شماره صفحات در پایین صفحه، قسمت وسط قرار می 

گذاری صفحات از  بهتر است برای شماره. تی متر استسان4پایین صفحه 

صفحات قبل از تحمیدیه : شود مییادآور  .داستفاده شو  (word)امکانات ورد

مقدمه تا از صفحه تحمیدیه تا مقدمه با حروف ابجد و از . فاقد شماره است

صفحات حاوی . شوند گذاری می نامه با اعداد ترتیبی شماره آخرین صفحه پایان

عناوین فصول نباید شماره صفحه داشته باشند، اما در شمارش صفحات لحاظ 

 .شوند گذاری می ا حروف ابجد شمارهها نیز ب پیوست. شوند می

 تذکرات مهم در تنظیم متن اصلی

شوند،  مطالبی که بدون دخل وتصرف عیناً از یک منبع، نقل قول مستقیم می 

 11)همچنین باید با دوفونت ریزتر از متن اصلی . گیرند میداخل گیومه قرار 

Lotus B )  )داخل متن نقل قول کمتر از دو سطر، . نوشته و چپچین شوند

تعداد سطرهای نقل  ....... (اما. شود ا همان قلم داخل گیومه نگاشته میاصلی، ب

المکان از ترجمه آیات و روایات در متن اصلی حتی   )قول مشخص شود

گیرد و اصل آیه  ترجمه به صورت چپچین و داخل گیومه قرار می. استفاده شود

رصورت نیاز به ذکر آیات و د. شود یا روایت و نشانی آن در پاورقی ذکر می

نوشته، ترجمه و »....« حتماً به صورت بولد و داخل گیومهروایات درون متن، 

 .شود مینشانی آن در پاورقی ذکر 

 :امهن نپایا( ج
 آموزشی واحد نام ،نامه پایان عنوان پژوهشگر، خانوادگی نام و نام

 مقطع دانشگاهی، یا حوزوی محل واحد شهر دانشگاهی، یا حوزوی
 .صفحه شماره سال، تحصیلی،

 

 استناد آیات و روایات

 71 بقره، :لثم .شود می ذکر آیه شماره سپس سوره، نام ابتدا آیات، به ارجاع در

 کنند می درج سوره اسم روی روبه پرانتز داخل را سوره شماره برخی موارد در و

 ذکر خواهران علمیه های حوزه های نامه پایان در. معمول است شیوه دو هر که

، نام کتاب البلاغه نهج –71 آیه ،(2) بقره  :مثال .شود می توصیه سوره شماره
 (77 خطبه، البلاغه نهج)و شماره خطبه یا نامه 

روایات دیگر، نام گردآورنده روایات، تاریخ نشر، شماره جلد و صفحه 
لفان، تاریخ انتشار، عنوان نام مولف یا مؤ(. 413، ص64، ج4137مجلسی، )

 مقاله، نام مجله، شماره مجله، شماره صفحه مقاله 

 ارجاع در فهرست منابع

در پایان مقاله باید فهرستی از منابع و مآخذ که در متن به آنها استناد شده 
دسته از اطلاعات  پنجحروف الفبای نام خانوادگی آورده شود و  صورت به

 مترجم) کتاب عنوان نویسنده، نام و خانوادگی از نام اند عبارتضروری که 

... نشر سال انتشارات،: نشر محل چندم، چاپ جلد،)محقق یا مصحح یا
 .آورده شود

 مؤلفارجاع منابع تک 

 .ش4743صدرا، : قم کامل، انسان مرتضی، مطهری،
 شود، استفاده نویسنده یک مختلف منابع از اگر فهرست، تنظیم در 
 .شود می استفاده خط تیره از وی نام تکرار جای به

 .ش4743صدرا،  انتشارات :قم کامل، انسان مرتضی، مطهری، :مانند

  صدرا،: قم سوم، چاپ اسلامی، انقلاب پیرامون ،__________

 .ش4736

 یا بیشتر مؤلفدو  

تحقیق در علوم  های روش، زهره، حجازی، بازرگان عباس، زهرهسرمد، 
 .ش4731تهران، نشر آگاه،  ( چاپ سوم)رفتاری 

:دارای مترجم آثار  
ترجمه جواد مصلح، ( چاپ دوم)صدرالدین شیرازی، محمد، شواهد الربوبیه 

 .ش4736تهران، انتشارات سروش، 
  نهادها و ها سازمانآثار با عنوان 

فارسی  نامه واژه، وپرورش آموزشمرکز اسناد و مدارک علمی، وزارت 
 .ش4742، مؤلفنشر  تهران، ،یلیسگان_



ممکن است . تعداد فصول تحقیق بر اساس موضوع تحقیق متفاوت است
 .یک موضوع نیاز به تفسیر و یا تبیین بیشتری داشته باشد

نامه، متن اصلی  مطابق آیین. شود ها نیز بیشتر می تعداد فصل بنابراین،
 244صفحه و بیشتر از  444بدون احتساب فهرست منابع، نباید کمتر از 

توجه  مسئلهصفحه باشد، در هنگام تنظیم فصول و ساختار تحقیق به این 
زیر مجموعه فصول، . تناسب حجم در آنها حفظ شود لامکانشده، حتی 

نامه نباید  انپای درهرصورت. گفتارها و زیرمجموعه گفتارها، بندها هستند
 .با لحاظ فصل کلیات، از سه فصل کمتر باشد

 متن تنظیم

2333Wor)برنامه  در مطالب d) خوب کیفیت حفظ با رو دو یا رو یک و 

21B Ti)ها با  فصل عناوین .می شود تایپ اثر t r  فصل هر در گفتارها ،(

BTi) 41) با t rقلم با بندها ، عناوین (B Zar فرعی  عناوین زیر ،( 41 

41B Lot) قلم با اصلی متن ، (42B Zar) با us  )با  ها پاورقی و(B 

Lot us42 )46/4 فارسی متن تمامی در فاصله سطرها. شود می نگارش 

 بالا از و متر سانتی 1 صفحه راست سمت از حاشیه. باشد می متر سانتی
تعداد . باشد متر سانتی 7-6/2چپ  سمت از و متر سانتی 7 پایین از ،6/7

 و بوده ها پاورقی احتساب با خط 21 تا 22 صفحه بین هر خطوط در
B Ti 21 )فونت  با و صفحه وسط در فصل عناوین t r )شود می آورده. 

Badr فونت از عربی کلمات Ti فونت از انگلیسی و  mes new استفاده 

 .شود

 

 ارجاع منابع

 توصیفی( پاورقی) زیرنویسارجاع پاورقی؛ : شیوه ارجاع در متن
آقا، خانم، دکتر، پروفسور، : و صاحب اثر بدون القاب مؤلفدر استناد نام 

مگر در جایی که لقب جز نام  شود میحجت السلام، و امثال آن آورده 
 ......الدین طوسی، امام خمینی و نصیر خواجه مانند باشد؛مشخص شده 

 (.473،دهنوی)
 . ذکر می شود مؤلفانیا  مؤلف به باتوجهکه 

 :کتاب) الف

 محقق، یا مصحح یا مترجم نام کتاب، عنوان نویسنده، خانوادگی نام و نام
 .صفحه شماره نشر، سال انتشارات، :محل نشر چندم، چاپ جلد،

 :علمی مقالات(ب

 شده ترجمه مقاله اگر (مترجم ،مقاله عنوان نویسنده، خانوادگی نام و نام

 .صفحه شماره نشریه، انتشار، شماره سال نشریه، نام  (دباش

 صفحه تقدیم

 که کند می تقدیم افرادی یا فرد به را خود اثر محقق معمولا قسمت، این در
 صفحه این. . . و شهدا الهی، اولیاء مقدس ذوات مانند. هستند وی احترام مورد

 داخل تقدیم متن. شود می گذاری شماره ابجد حروف براساس بوده ساده

42Bt) با تشکر و تقدیم عنوان. گیرد می قرار ساده.کادری i t r ) تقدیم متن و 

41Lot(  با تحقیق متن همانند u B ) سانتی 4/46 سطرها فاصله. شود نوشته 

 .باشد صفحه وسط در و متر

 صفحه تقدیر و تشکر

محقق در این فراز از کسانی که در تدوین اثر او را یاری داده یا به نحوی 

این صفحه ساده بوده بر اساس حروف ابجد  .کند می، قدردانی اند بودهمؤثر 

 . گیرد میمتن تقدیر و تشکر داخل کادری ساده قرار . شود گذاری شماره

 صفحه چکیده

با   1Aکلمه و منحصرا در یک صفحه 733و حداکثر  464چکیده حداقل 

صفحه چکیده ساده و بدون . شود متر آورده می فاصله خطوط یک سانتی

  .ابجد شماره گذاری شودکادر بوده، با حروف 

و  شوند میتحقیق در پایان چکیده ذکر  کلیدی های واژه: واژگان کلیدی

 .واژه است 3تا  7بین  ها کلیدواژهتعداد . مجزا ندارند های صفحه

 هرست مطالبف

نامه در فهرست  ها، گفتارها، بندهای موجود در پایان تمامی عناوین فصل 
دقت شود در تنظیم فهرست مطالب باید نظم منطقی . شوند مطالب ذکر می

و ارتباط مباحث آن با یکدیگر مشهود باشد و عناوین اصلی و  نامه پایان
صفحات فهرست باید ساده و بدون کادر . فرعی از یکدیگر متمایز باشند

در فهرست مطالب عناوین . گذاری شوند بوده، بر اساس حروف ابجد شماره
بهتر است . شود شماره صفحه آنها در سمت چپ ذکر می در سمت راست و

wor( وروداز امکانات  d) استفاده شود تا فهرست مطالب به طور اتوماتیک

 .تنظیم شود

 متن اصلی

 گذاری شمارهبا عدد  نامه پایانز صفحه مقدمه تا آخرین صفحه ا: مقدمه

صفحات حاوی عناوین فصول، نباید شماره صفحه داشته باشند، . شود می
 .شوند میاما در شمارش صفحات لحاظ 

  های تحقیق صلف

 ایه حوزه طلاب نامه پایان میان هماهنگی ایجاد منظور به 
 روش شده شناخته اصول به اتکاء با پژوهش معاونت خواهران، علمیه

 آموزشی مراکز در نگارش و پژوهش های روش ملاحظه و تحقیق
 سطح نامه پایان تنظیم و نگارش برای را حاضر نامه شیوه مختلف،

 ارائه به مربوط نکات تمام نمیتوان چه اگر. است نموده ارائه سه
 منظور به لکن نمود، ذکر راهنما این در را علمی اثر یک روشمند
 آمادهسازی نحوه در رویه وحدت حفظ و اولیه اصول با طلاب آشنایی

 . ذکرشود مجموعه این در کلیدی نکات شده سعی نامه، پایان
 نامه طرح کلی پایان 
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 عنوان صفحه .2
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 الله بسمصفحه 

 »در نگارش. ، ساده، بدون کادر و بدون شماره باشدالله بسمفحه ص
استفاده کرد، اما  توان میمختلف  های طرحاز  «الرحمن الرحیم الله بسم

باشد که  های گونطرح در وسط صفحه قرار داده شده، اندازه آن به 
 .قسمت بیشتر صفحه را پوشش دهد

 

 صفحه تحمیدیه

در این صفحه، محقق به حمد و ثنای خداوند متعال  
این صفحه باید ساده و بدون کادر بوده، بر اساس . پردازد می

متن تحمیدیه داخل کادری ساده . شود گذاری شمارهحروف ابجد 
42Bt(عنوان تحمیدیه با. گیرد میقرار  i t r تحمیدیه  متن و(

41Lot(همانند متن تحقیق با u B)فاصله سطرها . شته شودنو
 .و در وسط صفحه باشد متر سانتی 4/46
 



 


