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 بسمه تعالی 

 مدیریت پایگاه پویش درج خبر در بخش آموزش 

 مقدمه 

پنل مدیریت پایگاه های استانی و مدرسه ای دارای امكانات متعددی است كه مدیر پایگاه با استفاده از آنها می تواند 

مجال به توضيح بخش علاوه بر درج اخبار نسبت به ایجاد بانك محتوی، آلبوم تصاویر و ... اقدام نماید در این  

 اخبار پرداخته شده است. _ماژول_

آموزش استفاد از پنل مدیریت سایت   هواینترنتی جز  با توجه به پيچيدگی های معمول دربخش مدیریت سایت های

  .جهت تسهيل و تسریع انعكاس اخبار به شرح ذیل ارایه می گردد  _داشبورد_

 نحوه ورود به بخش مدیریت پایگاه 

 

رسانده شد، كد ملی   كد ملی متصدی درج خبر توسط معاون پژوهش استان به اطلاع معاونت پژوهشبعد از این كه  

  / https://portal.whc.irوصال    لبا ورود به پرتامتصدی درج خبر    تعریف می گردد. سپسدر پایگاه پویش  

 كد ملی و ایجاد رمز عبور اقدام نماید. )این مرحله یكبار انجام می شود(  نسبت به احرز هویت و تایيد 

بعد از انجام موارد فوق مراحل ذیل را برای درج گزارش و خبر پژوهشی در پایگاه پویش در دستور كار قرار داده 

 شود. 

 را در نوار آدرس مرورگر درج نمایيد.   /https://portal.whc.irابتدا   .1

 مراحل تایيد كد ملی و رمز عبور با استفاده از كد یكبار مصرف كه به موبایل شما ارسال می گردد را انجام دهيد.  .2

را در نوار        WWW.WHC.IR/ADMIN:    آدرسبعد از تایيد یك برگه جدید در مرورگر ایجاد نمایيد و    .3

 ید.شوتا به پنل مدیریتی پایگاه وارد آدرس درج نمایيد 

 تا وارد بخش مدیریت شوید.  گزینه تایيد را انتخاب نمایيد.، بعد از انتخاب زبان .4

از ورود به بخش مدیریت،   .5   "پنل اصلی"روی عبارت    -انتخاب زیر دامنه گزینه  _در سمت چپ صفحه  بعد 

 و گزینه معاونت پژوهش را انتخاب نمایيد.  .كليك كنيد

 از ميان ماژول های باز شده وارد ماژول اخبار شوید.  .6

https://portal.whc.ir/
https://portal.whc.ir/
https://portal.whc.ir/
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 و یا استانِ خود را انتخاب نمایيد. مؤسسهمربوط به  "دسته " .7

 كليك فرمایيد.  "یا استان(  مؤسسهام مدیریت اخبار)ن"سمت راست صفحه  روی عبارت  .8

 صفحه باز شده ليست اخبار را نمایش می دهد.  .9

 ماژول درج اخباربخش های  مهمترین 

 رلیست اخبا صفحه نمایشِ ❖

این صفحه  دارای بخش های   در این بخش می توان خبر جدید درج نمود ویا خبر قبل را ویرایش یا حذف كرد.

 . متعددی است كه به ترتيب به آنها می پردازیم.

 جستجو  ❖

 ذیل  خبر خود را جستجو نمایند.   كاربران می توانند بر اساس فيلد های در این بخش

: هر خبر یك كد اختصاصی دارد،  شما می توانيد با درج آن كد در فيلد شناسه خبر آن خبر را شناسه خبر .1

 جستجو نمایيد. 

 نوان خبر: كلمه یا عبارتی كه در عنوان خبرمورد نظر به كار برده شده است را در این فيلد وارد نمایيد. ع .2

 : ناظر بر موضوعات ماژول خبر می توان محدوده  جستجو را محدود تر نمود.موضوعی .3

نياز به توضيح ندارد. اما توجه داشته باشي تاریخ ارسال .4 د اگر تاریخ خاصی مد نظر شما  : عنوان گویا است و 

 نيست تيك مربوطه را بردارید.

 درج خبر  ❖

در صورتيكه  این گزینه   خبر جدید اضافه كرد.  "اضافه كردن"در بخش دیگر از این صفحه می توان با انتخاب گزینه  

آورده شده   جزئيات صفحه درج  خبرتوضيحات تكميلی در بخش    انتخاب شود به پنجره درج خبرمنتقل می شوید.

 .است 

 ویرایش خبر ❖

گزینه  پ كرده و سپس  انتخاب  زدن  تيك  با  را  آن خبر  ابتدا  ویرایش خبر  كنيم   "رایشیو"برای  می  انتخاب  در   را 

 "درج خبر"كه توضيحات مربوطه در بخش  صورتيكه  این گزینه انتخاب شود به پنجره درج خبرمنتقل می شوید  

 اشاره خواهد شد. 

 خبر    جزئیات صفحه درج ❖
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 روتیتردرج  -1

نمایش داده گيرد و با حروف كوچكتر )نزدیك به حروف متن خبر(  تيترى است كه در بالاى تيتر اصلى قرار مى

 . شودمى

 نوانعدرج  -2

 ( گویا، جامع و مانع ،كوتاه در این بخش نوشته می شود.) ترین مطلب خبر مهم  

 فعاليت{  موضوعمثالی برای معرفی قالب استاندارد عنوان خبر: }نام استان{+}نوع فعاليت{+} 

 موضوع الگوی اسلامی ایرانی پيشرفت آری یا خير؟با كرسی آزاد اندیشی  مثال: یزد

 

 لیددرج  -3

 این بخش  مهمترین اطلاعات در    . لذاليد می نامندرا    مترین پاراگراف گزارش و خبر است اولين پاراگراف كه مه 

 . مختصر و مفيد نوشته می شود

 ستورالعمل شکلی لید:د

 اشاره شود.  نوع فعاليت و ، شهرستان،مدرسه، نام درليد خبر حتما به الف: 

 بودند حتما در ليد به آنها اشاره شود. ب: اگر كانون انجمن ویا هسته مجری 

انجمن پژوهشی ملاصدرا   آموزش عالی حوزوی  مؤسسه  : نشست علمی پژوهشی درمثال ميبد توسط  الزهرا س 

 برگزار شد. 

  متندرج  -4

 .فرمایيد كليك چپ  سمت  رنگ  سبز فلش نماد روی جدید متن درج برای ابتدا الف:

 مشاهد شود.  "text"تا پنجره  .شود  انتخاب متن گزینه شده باز رنگ سياه نوار ازب: 

 متن اقدام فرمایيد.و ویرایش  نسبت به درج   ،با استفاده از امكانات ویرایش متن  "text"در  پنجره ج: 

 تصویردرج  -5
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اهميت فعاليت  ، گستردگی وانسجام  گویای  تصاویر   تصاویر باید برای مصرف رسانه ای تهيه شوند به عبارت دیگر

 باشد.  

 نباشد.  kb 200  بيشتر حجم تصویرو پيكسل  300* 500ی تصویر حدود ابعاد 

 روش درج تصویر به ترتیب ذیل بیان می گردد: •

 ابتدا برای درج متن جدید روی نماد فلش سبز رنگ سمت چپ كليك فرمایيد. .1

 انتخاب شود. "ارسال فایل"از نوار سياه رنگ باز شده گزینه  .2

 .باز شود "file_upload"چند لحظه صبر كنيد تا منوی  .3

 از پنجره باز شده تصویر مورد نظر را آدرس دهی فرمایيد.  .4

 اطمينان حاصل كنيد.  ی كه در همان صفحه و ذیل بخش آدرس دهی است از اضافه شدن تصویر مورد به ليست .5

 نمایيد)اولين تصویر(.از ليست مورد اشاره تصویر خود را انتخاب  .6

 را ببندید.  "file_upload"پنچره  .7

 . حال می توانيد ابعاد تصویر اضافه شده را ویرایش نمایيد .8

 روی شكلك مداد)ویرایش( كليك كنيد. تا پنجره جدیدی باز شود. ابعاد تصویر برای ویرایش .9

 در پنجره جدید تصویر شما آماده ویرایش است. .10

 نمایيد. چين حتما تصویر را وسط .است  ویرتص كردن چين وسط اقدام اولين .11

 روی تصویر رایت كليك كرده و از بين گزینه ها گزینه ویژگی های تصویر را انتخاب نماید. سپس  .12

را وارد نمایيد. تا     500و در بخش پهنا عدد    )باید قفل باشد(   را فعال نمایيد  شكلك قفلاز پنجره باز شده ابتدا  .13

 ابعاد به طور خودكار تنطيم شود.

 بعد از اتمام كارها روی پذیرش كليك نمایيد. .14

 پیوندها  -6

برای مشاهده خبر های مرتبط یكی از كليد واژه های خبری را كه برای پيوند ها یا خبر های مرتبط  :  )خبر های مرتبط(

ر فيلد پيوند ها وارد نمایيد و از ليست باز شده خبری را كه بيشترین ارتباط را دارد را انتشار آماده شده است را د

  انتخاب نمایيد.

 نکات:

 . خبر مرتبط انتخاب نشود 5در این بخش بيشتر از  •
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 پيوند ها بعد از درج اولين خبر نمایان خواهند شد.  •

 ارسال  -5

برای ذخيره  "ذخيره"و  استفاده می شود    برای انتشار جهانی خبر   "ارسال"را داریم    "ذخيره"و    "ارسال"در این بخش  

 شدن و عدم انتشار. 

 تصویر بند انگشتی -6

 "درج تصویر مراجعه شود "برای درج تصویر در این بخش به قسمت 

مواجه  انتخاب می كنيد باید متناسب باشد. تصاویر بزرگ با خطا   "تصویر بند انگشتی"نكته: ابعاد تصویری كه برای  

شاید بتوان گفت به عنوان مثال    خواهند شد. )در صورتی كه با خطا مواجه شدید ابعاد تصویر خود را تغيير دهيد( 

 باشد.   a4ابعاد تصویر باید متناسب با ابعاد كاغذ 

 تاریخ و رتبه -7

های قدیم را نيز می توانيد   البته تاریخ  الان یا بعدا منتشر شود  در اینجا می توانيد تاریخ درج اخبار را انتخاب نمایيد،

 انتخاب كنيد.  

 اطلاع   موضوع  توان رتبه را انتخاب كرد كه    می    صورتی  تنها در   نشود!  انتخاب  رتبه  عنوان  به هيچمتذكر می گردد،  

 . نشده باشدانتخاب  خبر جاری برای  رسانی

 موضوع  -8

  برای خبر است در صورتی كه برای خبری موضوع صحيح انتخاب نشود   عمهمترین بخش درج خبر انتخاب موضو

موضوعات ر درج اخبار دقت لازم مبذول گردد ،  گردد د  يد میلذا تاك  ،  گاه خود قرار نخواهد گرفت خبر در جای

برخی موضوعات درج    هر موضوع كاركرد خاص خود را دارد ، توان برای یك خبر انتخاب كرد    مختلفی را می

 :است  اختياری دیگر برخی و  الزامی

 : الزامیموضوعات   •

دسته موضوعی   از  استانی"الف:  پژوهشی   های  بود_  "پایگاه  مدرسه  مجری  مدرسه صاحب   _اگر  و  استان  باید 

بدیهی است  استان بود نام استان به تنهایی اضافه شود و خود  فعاليت حتما انتخاب گردد در صورتی كه اجرا كننده

 نيازی به نام مدرسه  نيست و نباید مدرسه انتخاب شود. _مجری استان باشد_ن صورتدر ای



6 
 

 به   انتخاب شود.موضوع اصلی  هر موضوعی را بر اساس دستورالعمل فوق انتخاب نمودید به عنوان    ؛توجه  ،*توجه

 اشاره می گردد. خش های بعدی ب موضوع اصلی در بنحوه انتخا

لطفا از دسته   )كرسی، همایش،نشست، اردو، ...( باید فعاليت مربوطه انتخاب شود  "فعاليت ها"ب: از دسته موضوعی  

 انتخاب شود.  "كرسی ها، همایش ها، نشست ها"همایش های مشاركتی استفاده نفرمایيد. برای همایش ها موضوع 

 انتخاب شود. حتما اگر مجری انجمن، كانون و یا هسته بود  ج: 

 موضوعات اختیاری:   •

  انتخاب نماید اما توجه داشته سایر موضوعات در دسته های موضوعی اختياری است و كاربر می تواند موارد را  

 ( .توجه داشته باشيد انتخاب موضوعات متعدد باعث اختلال در انتشار اخبار خواهد) .كاركرد خود را دارد عباشيد هر موضو

 :موضوعات از مهمترین  کارکرد برخی 

 كاركرد این موضوع انتشار خبر در صفحه اول پایگاه پویش است.  :اطلاع رسانی  موضوع كاركرد •

انتخاب این موضوع باعث می شود خبر در پایگاه استان و یا مدرسه مربوطه  :  و مدارس  ها  استان  كاركرد موضوع •

 منتشر شود.

همانطور كه در پایگاه های پژوهشی مشاهده می كنيد دسته های خبری با عنوان    :  ها  فعاليت كاركرد موضوع   •

ایجاد شده است مثل   اخبار  "،  "اخبار كرسی های آزاد اندیشی، همایشها، نشست ها  "فعاليت های پژوهشی 

   "ای علمیاخبار اردو ه "و  "اخبار كارگاه ها"،  "اخبار فعاليت انجمن ها"،"اخبار فعاليت كانون ها"، "دفاعيات

 انتخاب موضوع مرتبط با فعاليت موجب خواهد شد خبر شما در دسته خود قرار گيرد. 

 درج ، اضافه و انتخاب موضوع: •

 نحوه درج موضوع الف: 

 ؛ انتخاب كادر آبی رنگ  -1

 ؛ انتخاب دسته موضوعی  -2

 ؛ انتخاب ریز موضوعات در صورت نياز -3

 ؛ انتخاب گزینه اضافه كردن -4

 ؛ اضافه خواهد شد كه در ذیل كادر آبی رنگ موضوع به همراه كلمه حذف درج شود تی موضوع قدر پایان و -5
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 نحوه حذف موضوع ب: 

 .كه جلوی موضوع درج شده است  "حذف "انتخاب عبارت 

 نحوه انتخاب موضوع اصلیج: 

است   داده شده  قرار  دایره كوچك  اضافه شده یك  تمام موضوعات  كنار  بودن   انتخابدر  اصلی  نشانه  دایره  این 

 موضوع است. همانطور كه گفته شد تنها موضوع استان و مدرسه موضوع اصلی باید باشد. 

نشود ماژول حذف منتشر    كه یك ماه خبری  در صورتی  در نظر گرفته شود   ماندن ماژولنتدابير لازم برای خالی  

 خواهد شد.

 :  نکات قابل توجه

 آموزش عالی بخش مربوطه حذف خواهد شد.  مؤسسهدر صورت عدم درج خبر در پایگاه پژوهشی  -1

درج پيش خبر را برای تمام فعاليت های خود در نظر داشته باشيد. به عنوان مثال كرسی آزاد اندیشی با موضوع   -2

. و بعد از برگزاری كرسی خبر آن منتشر  ......... در مدرسه .... برگزار خواهد شد   _ده روز آینده_.... در تاریخ   

 شود. 

 ؛ موضوع مهمی است كه استان ها به آن توجه داشته باشند  مصاحبه با معاونين پژوهشی استانی -3

لازم  پوستر( )پوستر، متن اطلاعات متن  و همكاری در ارسال صحيح محتوی   اطلا ع رسانی متمركز  همایش ها -4

و همایش های درون سازمانی    به ذكر است همایش هایی كه برون سازمانی باشد در این بخش منتشر خواهد شد.

 تجميع خواهد شد؛  "كرسی های آزاد اندیشی همایش ها، نشست ها"بخش  اول پایگاه پویش در صفحه

در صفحه اختصاصی مربوطه   این موضوع پر رنگ تر بود  _سير مطالعاتی مثلا_ ی  فعاليتها اگر در برخی استان  -5

 پوشش داده خواهد.

و  نام كانون    الزاما    ؛انجام می شودو انجمن ها و هسته ها  كه توسط كانون ها  خبر فعاليت هایی  در خصوص   -6

 انجمن و هسته در ليد خبر آورده شود. 

وز انتشار خواهند و بولتن ها تنها با تایيد ستاد مج   منتشر كننداستان ها نباید بولتن كرسی های آزاد اندیشی را   -7

به عبارت دیگر اگر    .داشت. یكی از راه  های كسب اطلاع از ليست كرسی های قابل انتشار پایگاه پویش است 

باید به پایگاه پویش بخش    استان ها در نظر داشته باشند كه كرسی را منتشر نمایند)وبلاگ، كانال، گروه و ...(  

 بولتن كرسی های آزاد اندیشی مراجعه شود. 
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 تهیه و تنظیم 

 محمد نصاری 

 اداره ارتباطات و تعاملات پژوهشی 


