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:هشخصبت ًَیسٌذُ یعٌی هی آیذسوت چپ زیرعٌَاى ـ ًبم ٍ ًبم خبًَادگی 1

ًبم شْرستبى ٍ هذرسِ

هقطع تحصیلی 

پست الكترًٍیكی در پبٍرقی

:در پبٍرقی اعن ازـ هشخصبت ًَیسٌذ2ُ



ثسن الله الرحوي الرحین

......عٌَاى هقبلِ
1ًبم ٍ ًبم خبًَادگی 

(کلو200ِتب  150تعذاد کلوبت ثیي ): چكیذُ             
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ             

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ         

.ـــــــ ، ـــــــــ ، ــــــــــ : کلید واژه ها

ـــــــــــــــــــــــ
.همغغ سحلیلی، ًبم ؿْشػشبى ٍ هذسػِ، دؼز الکششًٍیکی. 1

ًوًَِ ثرگِ عٌَاى ٍ چكیذُ



تصوین گیریاست ٍ ثِ خَاًٌذُ  در  فراّن آٍردى تصَیری کلی از هحتَای هقبلِاز ًگبرش چكیذُ  ّذف

تحقیق ًَشتِ پس از اتوبمچٌذ چكیذُ در اثتذای هقبلِ هی آیذ اهب  ّر

چكيـــذٌ

.ثرای هطبلعِ یب عذم هطبلِ هتي اصلی کوک هی کٌذ

تب هحقق توبم هطبلت را هَرد ثررسی قرار دادُ هی شَد 

.ٍ تسلط کبفی ثر هَضَع داشتِ ثبشذ



.ارتجبط هخبطجبى پس از عٌَاى هقبلِ ثب چكیذُ است ـ ثیشتریي1

ارزیبثی هقبلِ، اٍلیي ثخشی است کِ تَسط داٍراى هَرد تَجِ ـ در3

.  قرار هی گیرد 

اَميت چكيـــذٌ

.ـ كساوي كٍ فزصت مطالعٍ مقالٍ را وذاروذ تٍ آن مزاجعٍ مي كىىذ2

ـ دس ثیـشش هَاسد، سٌْب ثخـی اص همبلِ اػز كِ دس دبیگبُ ّبی 4

.سخللی ثبسگزاسی ؿذُ ٍ دس اخشیبس هخبعجبى لشاس هی گیشد



:ارکــبى ٍ عٌبصــر چكیــذُ

ـ تجییي عٌَاى هسئل1ِ

ـ ثیبى اّویت ٍ ضرٍرت پرداختي ثِ هسئل2ِ

ـ ثیبى ّذف از اًتخبة هسئل3ِ

ـ ثیبى یبفتِ ّب ٍ ًتبیج هقبل4ِ

ـ ثیبى رٍش جوع آٍری هطبلت5



:چٌـذ ًکشــِ

.كلوِ ًَؿشِ هی ؿَد 200سب  150ٍ دس یک دبساگشاف ـ چکیذُ دس 1

.ًَؿشِ ؿَد ثبیذ ثِ للن خَد هحمكـ دس چکیذُ اص ًمل لَل هؼشمین اػشفبدُ ًوی ؿَد ٍ 2

.اػز گزؿشِادثیبر چکیذُ ًبظش ثِ  ـ3

ٍ دشداخشياػشٌبد ٍ اسخبع ًذاسد ـ هشي چکیذُ ًیبص ثِ 4

.ثِ هؼشفی هٌبثغ ٍ هبخز دس چکیذُ ًبدسػز اػز 



.سمغیغ ًوی ؿَدـ هشي چکیذُ ثِ كَسر دیَػشِ ًَؿشِ هی ؿَد ٍ 5

.ثبؿذ ٍ اص ثیبى ادثی، ؿؼبسگًَِ ٍ ػجبسر دشداصی خغبثی دشّیض ؿَد ػلویـ ادثیبر چکیذُ ثبیذ 6



كلیـــذ ٍاطُ ّب  

اػشبًذاسد هشَى دس فضبی هدبصیدسػز آًْب ثِ ًوبیِ ػبصی 

هغشحًؼجز ثِ هفبّین ٍ هَضَػبر كلیذ ٍاطُ ّب ثِ خَاًٌذُ كوک هی كٌذ سب دغ اص خَاًذى چکیذُ *    

.ؿذُ دس ایي اثش آگبّی یبثذ

ّؼشٌذ ٍ اًشخبة دس ًمؾ ًوبیِ یک هشي ػلویّوچٌیي كلیذ ٍاطُ ّب *

كوک هی كٌذ ٍ دػششػی هخبعجبى سا ثِ اثش دظٍّـی

.سؼْیل هی ًوبیذ 



چٌذ ًکشــِ

.اًشخبة هی ؿًَذهشسجظ ثب هَضَع ٍ كلوبر دشسکشاس ـ كلیذٍاطُ ّب اص هیبى 2

.هی ثبؿٌذسشسیت حشٍف الفجب ثِ ٍاطُ  5سب  3ؿبهل  ٍاطُ ّب دس همبلِ، ـ كلیذ1

.اص الفبػ هَخَد دس خَد ػٌَاى همبلِ ثبؿٌذ ًجبیذكلیذٍاطُ ّب حشوب  ـ3



همذهـــِ

ؿذى هؼبلِ سحمیك ٍ سؼشیف آى ٍ ثیبى هحذٍدُ آى؛ ثِ سَضیح سٍیکشد دظٍّؾ ٍ ـ دس همذهِ ثب هـخق1

.  سحَل هَضَع اص كلی ثِ خضئی دس آى هی آیذػلز اًشخبة هَضَع آى دشداخشِ هی ؿَد ٍ ػیش 

ـ ّوچٌیي ثِ ثیبى اّویز  ٍ ضشٍسر هؼبلِ ٍ دیـیٌِ سبسیخی ٍ ػلوی2

سحمیك  دشداخشِ هی ؿَد ٍ ٍخِ سوبیض آى ثب سحمیمبر لجلی ركش

.هی ؿَد



ػٌبكـش همذهــِ

هجشٌی ثش سیششّبی همبلِ  ـ ثیبى ػَالار5

. هی خَاّذ دس سحمیك ثِ آى ثذشداصد ثشای اًدبم سحمیك اػز كِ دظٍّـگش ًمـِ ساُ هحمك سجییي اخوبلیهمذهِ 

:ػٌبكش همذهِ

ـ ثیبى اّویز ٍ ضشٍسر هؼئل2ِـ ثیبى هؼئل1ِ

ـ ثیبى ّذف اص اًشخبة هؼئل3ِ

ـ ثیبى دیـیٌِ سبسیخی ٍ ػلوی هؼئل4ِ



هشي اكلی یب ثذًِ سحمیك

ایي لؼوز دػشبٍسدّبی حبكل اص اسخبع ثِ هشَى ٍ هٌبثغ سحمیك، ضوي ؿشٍع ثب هفَْم ؿٌبػی دس

كلیذ ٍاطُ ّب  اص خْز لغَی ٍ اكغلاحی آغبص ٍ ثب ًمل لَل اص هشَى، 

.دـشیجبًی هی گشدد

(یبفشِ ّب، ثحث ٍ ثشسػی، سحلیل) 



(دبٍسلی) اًَاع اسخبػبر 

دس ایي ًَع دبٍسلی ثِ ؿشح اكغلاحبر دؿَاس، سَضیح ٍلبیغ ًبؿٌبخشِ، سشخوِ یب: سَضیحی دبٍسلی

ایي ًَع دبٍسلی هـشول ثش هٌبثؼی اػز:  اسخبػی دبٍسلی

.ًمذ ٍ ًظش دس هَسد هغلجی دشداخشِ هی ؿَد

.اص سشكیت سَضیحی ٍ اسخبػی دذیذ هی آیذ:  سشكیجی دبٍسلی

.كِ ثِ ًحَی اص آسْب دس سحمیك اػشفبدُ ؿذُ اػز



سٌظین دبٍسلی اسخبػی ؿیَُ

.39: ثمشُ :هثبلركش هی ؿَد ؿوبسُ آیِ ، ػذغ ًبم ػَسُاثشذا  آیبراسخبع ثِ  ـ دس1

دس هٌجؼی داسای ؿوبسُ ثبؿٌذ، ػلاُ ثش احبدیثكَسسی كِ  ـ دس2

.25، ح 11، ف2هدلؼی، ثحبسالاًَاس، ج :هثبل

:دّی ثِ آیبر ٍ سٍایبر  اسخبع 

.ػبیش هـخلبر ؿوبسُ حذیث ًیض ركش هی ؿَد



.35هغْشی، اػلام ٍ همشضیبر صهبى، ف :هثبل.خبًَادگی ًَیؼٌذُ، ػٌَاى كشبة، ؿوبسُ كفحِ ًبم

.خبًَادگی ًَیؼٌذُ، ػٌَاى همبلِ، ؿوبسُ كفحِ ًبم

.64لبػوی، ؿیَُ ّبی ًَیي اػشؼوبسی دسآفشیمبی خٌَثی، ف :هثبل

:دّی ثِ كشبة اسخبع

:دّی ثِ همبلار اسخبع

:ػبیز ّبی ایٌششًشیدّی ثِ  اسخبع

.ًبم ػبیز ثِ اًگلیؼی ٍ فبسػی دس ػوز چخ دبٍسلی آٍسدُ هی ؿَد



.آٍسدُ هی ؿَد« ّوبى» ثؼذ اص هٌجغ لجلی ركش ؿَد، ثِ خبی سکشاس ػٌذ، كلوِثلافبكلِ اگش ّوبى هٌجغ  ـ1

.40ّوبى، ف: هثبل. ػَم ؿذُ ثَد، ؿوبسُ ركش هی گشدداگش فمظ ؿوبسُ كفحِ  ـ2

چٌبًچِ ایي هٌجغ ثب سدذیذ ًظش یب اضبفبر، هدذدا چبح ؿذُ ٍ هحمك ـ3

ًبگضیش ثِ اػشفبدُ اص چبح خذیذ ثبؿذ، دس ایي كَسر ثبیذ ًـبًی آى

.ٍ یب سغییشار آى سا دس دبٍسلی ثیبٍسد

اسخبع دّی ثِ كشبة ًکبر



.65، ف2هغْشی، ػذل الْی، ج :هثبل

.ًیض ركش ؿَدؿوبسُ خلذ ثبؿذ، لاصم اػز چٌذ خلذی چٌبًچِ كشبة هَسد اػشفبدُ هحمك،  ـ4

.، دس دبٍسلی آٍسدُ هی ؿَدثِ سشسیجی كِ ًبم آًْب سٍی خلذ كشبة دسج ؿذُداؿشِ ثبؿذ، دٍ یب ػِ ًَیؼٌذُ اگش كشبثی  ـ5

.18، ف(ؿیَُ ّب ٍ هْبسر ّب) لشاهلکی، ؿبلجبف؛ سذٍیي دبیبى ًبهِ :هثبل

ًبم خبًَادگی اٍلیي داؿشِ ثبؿذ، ثیـشش اص ػِ ًَیؼٌذُ اگش كشبثی  ـ6

.آٍسدُ هی ؿَد( ٍ دیگشاى) ثِ ّوشاُ كلوِ ًَیؼٌذُ



.دسج هی ؿَدػجبسر هدوَػِ ًَیؼٌذگبى یب اسگبى  ًبم

ثَد ٍ ًَیؼٌذُ اكلی هـخق ًیؼز یب سَػظ اسگبًی ثِ چبح سػیذُ اػز،هدوَػِ ًَیؼٌذگبى اگش كشبة داسای  ـ7

.18كویؼیَى ػیبػز ّبی ساّجشدی هدلغ، ػیبػز ّبی حبكن ثش ًظبم سؼلین ٍ سشثیز، ف :هثبل

هٌجؼی اػشفبدُ ؿَد، ػلاٍُ ثش اعلاػبر دیگش یک كفحِ دس اسخبع فمظ اص  ـ اگش8

اص چٌذ كفحِ هشَالیاهب گش . ًَؿشِ هی ؿَد 120فكفحِ ثِ كَسر  ؿوبسُ

.ًَؿشِ هی ؿَد 125ـ 120ف ؿَد ثِ كَسر  اػشفبدُ



.ثبؿذاص خْز سبلیف همذم سش  كِ

اگش هحمك یک هغلت سا اص كشت هخشلف سبسیخی یب حذیثی ٍ یب سفؼیشی ثیبى هی كٌذ، اٍلَیز ركش هٌجغ ثب هٌجؼی اػز ـ9

.19، ف3؛ عَػی، سْزیت الاحکبم، ج29، ف1كلیٌی، اكَل كبفی، ج :هثبل

ٍ دس ػبل ّبیدس چٌذ ًَثز هٌشـش ؿذُ اػز ٍ یب چٌذ ًبؿش چٌبًچِ هٌجؼی اص ػَی  ـ10

ثبیذ اص چبح ٍ اص یک اًشـبساسیچبح ؿَد، حشی الاهکبى دظٍّـگش  هخشلف

.اػشفبدُ كٌذ هـخق



ًکـبر هْـن دس سٌظیـن هشـي اكلـی

اگش لاصم ثَد. دس هشي خَدداسی ؿَد...( ػشثی، اًگلیؼی ٍ) ثکبسگیشی ٍاطُ ّبی ـ اص2

.دشّیض ؿَد... ٍخولار عَلاًی ، ػجبسار دیچیذُ ٍ ًبهفَْم، ٍاطُ ّبی ًبهأًَعثکبسگیشی  ـ اص1

ّبیی اػشفبدُ ؿَد ػشثی یب لاسیي آى دس دبٍسلی ًَؿشِاص چٌیي ٍاطُ 

.ؿَد ٍ دس هشي اكلی، هؼبدل فبسػی آى ثب ؿوبسُ ركش گشدد



دس هشي سحمیك هگش اٍكبف... ـ دشّیض اص اٍكبف ٍ المبثی هبًٌذ ػلاهِ، آیز الله، دكشش، ػشكبس خبًن 3ٍ

.دس هشي ػلائن ًگبسؿی ٍ ٍیشایـی ـ سػبیز5

.ٍ ثیَْدُ ٍ ثکبسگیشی ٍاطُ ّبی احؼبػیللن فشػبیی عَلاًی اص  ـ دشّیض4

...ؿذُ ثبؿذ هبًٌذ ػلاهِ عجبعجبیی، ؿْیذ هغْشی ٍثشای ؿخق ػلن ٍ المبثی كِ 

هحمك ثبیذ هغبلت هحشَایی سا:  سغبثك هحشَا ثب ػٌَاى ـ6

.دس ساػشبی ػٌَاى هلَة ثٌَیؼذ



ًشیدــِ گیـشی

ًشیدِ گیشی، دبػخ ًْبیی. خوغ ثٌذی هی ؿًَذًشبیح كلی ، ثشخؼشِ ٍ یبفشِ ّبی هْنایي لؼوز  دس

ثِ دشػؾ اكلی سحمیك ٍ همبیؼِ ًشیدِ ّبی ثِ دػز آهذُ ثب سَخِ ثِ فشضیِ ٍ ّذف ّبی اص لجل

سؼییي ؿذُ ٍ سدضیِ ٍ سحلیل لؼوز ّبی ػوذُ سحمیك ٍ اسصیبثی

.آًْب ثذٍى ركش ادلِ ٍ ؿَاّذ هی ثبؿذ



اسكـبى ٍ ػٌبكــش ًشیدـِ

ثیبى اّویز سحمیك دس هَضَع ـ2

.ـ ركش ػٌَاى ًشیدِ دس لبلت خولِ خجشی دس اثشذای ًشید1ِ

ثیبى فشضیِ سحمیك ـ3

ثیبى ًشبیح حبكلِ اص سحمیك ـ4



ًکبر ًشیدِ گیشی

.ٍ ًیض ٍاثؼشِ ثِ سبییذ یب سد فشضیِ ّبػزفشضیِ ّب یب سشسیت هٌغمی دشػؾ ّب هجشٌی ثش  ـ ًشیدِ،1

دس ًشیدِ فمظ ًشبیح حبكلِ اص ادلِاص ایي خْز ثب چکیذُ هشفبٍر اػز كِ  ـ ًشید2ِ

دس چکیذُ ثِ سَضیح هؼئلِ سحمیك ٍ اّذافهی ؿَد اهب ركشٍ الَال 

.دشداخشِ هی ؿَد ٍ سٍؽ ّب ٍ ػیش ثحث



ًشَاًؼشِ اػز ثِ آًْب دبػخ گَیذ، كِ احیبًبً كبػشی ّبی سحمیك ٍ یب ًکبر ثشخؼشِ ًشیدِ گیشی هحمك ضوي ًَؿشي  دس ـ3

دس ایي لؼوز هوکي اػز  . كبهل آى سا حل هی كٌذثب اػشٌجبط ٍ اسائِ ساُ حل، سب حذی هؼئلِ سا سکویل یب ثِ كَسر 

خَد سادیـٌْبدار كبسثشدی سػیذُ ثبؿذ كِ دس ایي لؼوز آى سا ثیبى كشدُ،  ساّکبسّبیی دس صهیٌِ هَضَعهحمك ثِ 

ثشػذ كِ هَضَع، هوکي اػز هحمك ثِ ایي ًشیدِ  ّوچٌیي. هغشح هی ًوبیذ

ًیبص ثِ دظٍّؾ ّبی دیگشی داسد كِ دس دایشُ همبلِ اٍ ًوی گٌدذ

ٍ یب ثب آى اسسجبط ًذاسد؛ دس ایي كَسر آًْب سا دس لبلت دیـٌْبدار

.دظٍّـی ثیبى هی كٌذ



فْشػــز هٌبثــغ

:سٌظین ؿیَُ

ثذٍى ركش ثؼذ ًْح الجلاغٍِ ًخؼز لشآى اص لشآى ٍ یب ًْح الجلاغِ دس هشي اػشفبدُ ؿذُ ثبؿذ،  ـ اگش1

هٌبثغ، هٌبثغ فبسػیسٌظین فْشػز هٌبثغ، ثِ سشسیت  ـ دس2

  ًبم هششخناػشفبدُ ؿذُ،  اص سشخوِ آًْباگش . هـخلبر آٍسدُ هی ؿَد

.ركش ؿَد

.ركشهی ؿَدهٌبثغ اًگلیؼی ٍ  ػشثی



.دس فْشػز هٌبثغ حزف هی ؿًَذ... هبًٌذ آیز الله، حدز الاػلام، دكشش، هٌْذع ٍ ػٌبٍیيٍ  المبة ـ4

.ركش هی ؿًَذحشٍف الفجبیی ًبم خبًَادگی اػشفبدُ ؿذُ ثِ سشسیت  ـ هٌبثغ3

ٍّدشی لوشی یب ّدشی ؿوؼی ؿًَذ ٍ ػبل چبح  Boldكشت ٍ هٌبثغ ثبیذ  ـ ًبم5

:هبًٌذ.هـخق گشددهخفف ثب حشٍفهیلادی یب 
  

ّـ ق 1400 

ّـ ؽ 1389

م 2012



:سشسیت ػٌبكش فْشػز هٌبثغ

:كشبة

اًشـبسار،  :ًبم ًَیؼٌذُ، ػٌَاى كشبة، هششخن یب هلحح یب هحمك، ؿوبسُ خلذ، هحل ًـش ًبم خبًَادگی،

اص هٌبثغ هخشلف یک ًَیؼٌذُ اػشفبدُ ؿَد، ثِ خبی ـ اگش1

.ًَثز چبح، ػبل چبح

.اػشفبدُ هی ؿَدخظ سیشُ سکشاس ًبم اص 



.ّــ ؽ 1369اًشـبسار كذسا، چبح اٍل، : اًؼبى كبهل، لن هغْشی، هشسضی،

.ّــ ؽ 1375اًشـبسار كذسا، چبح ػَم، : دیشاهَى اًملاة اػلاهی، لن ، ـــــــــ

:هثبل

هؼلَم ًجبؿذ ٍاطُ ًبؿشٍ اگش ( ثی خب) كشبة هـخق ًجبؿذ، ٍاطُهحل اًشـبس ـ اگش 2

ثِ ( ثی سب) هـخق ًجبؿذ ٍاطُػبل اًشـبس چٌبى چِ ٍ ( ثی ًب) 

.خبی آى اػشفبدُ هی ؿَد



.  ركش هی ؿَدًبم ّوِ ًَیؼٌذُ ّب داؿشِ ثبؿذ، دٍ یب ػِ ًَیؼٌذُ كَسسی كِ اثش،  ـ دس3

.اػشفبدُ هی ؿَدًبم اٍلیي ًَیؼٌذُ ثِ ّوشاُ كلوِ دیگشاى داؿشِ ثبؿذ، ثیؾ اص ػِ ًَیؼٌذُ ٍ اگش 

، ًبم ًـشیِ، (داخل گیَهِ)“ػٌَاى همبلِ“ ًبم خبًَادگی، ًبم ًَیؼٌذُ،

:همبلِ

.ؿوبسُ ًـشیِ، ػبل اًشـبس



.اؿبسُ هی ؿَدهـخلبر چبدی ٍ ػش ٍیشاػشبس یب ًبم ٍیشاػشبس ثِ ًبم هدوَػِ همبلار دایشُ الوؼبسف ّب، دغ اص 
 

:دایشُ الوؼبسف

صیش ًظش كبظن هَػَی ثدٌَسدی،  ، دایشُ الوؼبسف ثضسگ اػلاهی،«دَسیبی ٍلی» ًبخی حؼیي،

.744ـ743ّـ ق، كق1383بلوؼبسف ثضسگ اػلاهی، هشكض دایشّ: سْشاى
 

:ػبیز ّبی ایٌششًشی

.  ًَؿشِ هی ؿَد ػبیز هؼشجش ثِ عَس كبهل دس ػوز چخ آدسع



:ًکبر سٌظین همبلار

.ٍ ثبلاسش سبیخ هی ؿَد word2007كلوِ ای دس ثشًبهِ  300كفحِ  20الی  15همبلِ دس  ـ ّش1

.اػزػبًشی هشش  1/15ـ فبكلِ ػغشّب دس سوبهی هشي فبسػی 3

ػبًشی هشش،  3/5ثبلاػبًشی هشش، اص  4كفحِػوز ساػز اص  ـ حبؿی4ِ

.خظ ثب احشؼبة دبٍسلی ّب اػز 24سب  22ثیي  دس ّش كفحِخغَط  سؼذاد ـ2

.ػبًشی هشش ثبؿذ 2/5ـ 3ػوز چخ ػبًشی هشش، اص  3اص دبییي



اندازه نوع قلم نوع متن

16 B Titr ػٌَاى اكلی

14 B Titr ػٌبٍیي فشػی

14 B Nazanin هشي اكلی ثب للن

14 Badr سبیخ كلوبر ػشثی

12 Times new 

Roman

سبیخ كلوبر  
اًگلیؼی

12 B Nazanin دبٍسلی ّب

فًَز ٍ ػبیض : سٌظیوبر






